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(Unidad Académica o Dependencia Administrativa)


Cuernavaca, Morelos, a __ de _____ de ____
(número de oficio)
Asunto: Suficiencia Presupuestal

C.P. MARCO ANTONIO RUIZ SÁNCHEZ
DIRECTOR DE PRESUPUESTOS 
P R E S E N T E
 

Por este medio me permito informar, que derivado del procedimiento de licitación pública (nombre     de           la           licitación), se adquirió el siguiente material/servicio: 

Bien/servicio adquirido: 
Recurso:
Número de gasto:
Presupuesto en solicitud:
Precio más bajo ofertado:
Diferencia a pagar:

En consecuencia, solicito que la diferencia a cubrir, la cual asciende a la cantidad de (diferencia a pagar, en número y en letra 00/100 M.N.), sea tomada de nuestra cuenta de (recurso del cual se obtendrá la suficiencia presupuestal), donde contamos con el saldo necesario para realizar dicha compra/ servicio y así poder concluir con el proceso de la adquisición del (material o servicio de que se trate) antes descrito. 

Agradeciendo su apoyo en la gestión de la solicitud, me despido enviándole saludos cordiales.  
 

Atentamente
Por una humanidad culta
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C.i.p. Lic. Gabriela Muñoz Brito- Directora de Recursos Materiales. - Para su conocimiento  
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